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[bookmark: _GoBack]資訊系統需求與變更申請單 
紀錄編號：				                              填表日期：    年    月    日
	申 請 人
	
	工  號
	
	分  機
	

	申請單位
	
	系統名稱
	

	申請類別
	□主機管理者變更密碼 □更改伺服主機或網路設備之相關設定 (Config)
□設備下線或停用     □硬體安裝與變更     □系統或軟體安裝與變更   □其他

	需求說明：




	單位主管
	部門主任
	資訊單元主管
	資訊部門主任

	
	
	
	

	注意事項：
1.主機上線需求請填「4068主機/服務上線申請單」
2.使用者帳號申請與異動請填「4067使用者帳號申請單」
3.備份與還原需求請填「4041備份申請/異動單、4050回復測試紀錄單、4061備份資料回復申請單」
4.應用系統新增功能或異動請填「4065系統開發專案計畫書、4063程式上線申請單、4066應用系統維護申請單」
5.若為異常事件或資訊安全事件則另填「4046資訊安全事故報告書」
6.設備移出機房/送修/報廢另填「4008資訊設備進出紀錄表」及「4019資訊資產報廢_移轉申請單」

	系統承辦人
	
	處理日期
	   年   月   日  至    年   月   日

	處理項目
	

	變更前確認事項：
□變更前測試：                                             
□變更前備份：                                             
□失敗還原方案：                                           

	變更結果說明：


流程：單位主管 > 部門主任 > 資訊單元主管 > 資訊部門主任 > 系統承辦人 > 資訊系統管理單位(存查)                         
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